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1 - NOTAS DE LANCAMENTO

O novo Sistema de Selegdo em Designagdo Tempordria
(SSDT) acaba de ser lancado, com destaque das novas
funcionalidades:

A - TECNOLOGIA congruente aos mais modernos
conceitos de Tecnologia da Informacdo - Ti;

B - Adocdo do DASHBOARD, contendo informacdes
gerenciais sobre as inscricoes;

C - AGENDAMENTO AUTOMATICO de alteracdo do status
dos processos, mediante pardmetros informados no
cadastramento dos processos;

D - DESIGN atualizado na interface grdfica;

E - Congruéncia aos padroes de ACESSIBILIDADE
(aumentar e diminuir tamanho de fonte e habilitar alto
confraste).

2 - ACESSO

Para acessar o SSDT, entre com o seguinte ENDERECO no
navegador de internet da sua preferéncia:

* ity app.cariacica.es.gov.br/selecao |
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MANUAL DE USO - SSDT
3 - VISAO GERAL DA TELA INICIAL

Nessa secdo, orientamos de forma geral as funcoes
presentes na tela inicial do SSDT:

1 empe
: PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA A
I ¥ . SISTEMA DE SELECAO DE DESIGNAGAO TEMPORARIA

: Processo Seletivo F 1= Término das Inscricdes :
1 ]
! PMC - mknijs - EDITAL N° 00003/2018 28/09/2018 23:590 |
1 ]
: =200 PMC - TESTE NOWO PROCESSO 2 - EDITAL N° 0000272018 28/08/28 23:55h :
1 ]
! SEMUS - PROCESSO TESTE - EDITAL N° 00001/2018 24/0972018 23530 |

T Z0NE SUBSECRETARLA DE TECNOLDELA DA INFORMAGAD - SUBTI
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

LEGENDA:
A - Link para a PAGINA INICIAL do SSDT;
B - Menu com opcdes de ACESSIBILIDADE;

C - Menu com opcdes de NAVEGAGCAO do SSDT,
autoexplicativas;

D - Secdo contendo os PROCESSOS DE SELECAO,
categorizados por status de andamento;

E - Funcdo de BUSCA DE PROCESSOS;

F - Listagem especifica dos PROCESSOS COM INSCRICOES
ABERTAS (por padrdo, o SSDT deixa essa opcdo aberta quando
houver processos com o referido status);

G - Menu de NAVEGAGCAO dos processos com inscricoes
abertas.
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MANUAL DE USO - SSDT
4 - TIPOS DE PROCESSOS

A seguir, iremos informar os fipos de status do andamento
dos processos, de modo que 0s usudrios possam identificar
qual sdo as opcdes disponiveis, de acordo com a sud
necessidade:

A - NOVOS PROCESSOS: sdo aqueles que foram
recentemente cadastrados no SSDT, mas que ainda
nAo possuem oficialmente as Inscricoes Abertas;

B — INSCRICOES ABERTAS: designa os processos na qual o
candidato pode redlizar a sua inscricGo  para
concorréncia;

C - PROCESSOS EM ANDAMENTO: sGo 0s processos em que
o periodo de inscricdes finalizou, mas que ainda estdo
afivos e em processamento interno pela equipe da PM
Cariacica;

D - PROCESSO ENCERRADOS: indica os processos se
encontram encerrados, ndo recebendo mais inscricoes ou
publicacoes.

OBS.: o S8SDT possui a funcionalidade de AGENDAMENTO
AUTOMATICO, que altera aufomaticamente o status dos

processos, de acordo com as informagcdes cadasfradas pelos
diversos setores responsdveis no momento do cadastramento.

5 - CADASTRO INICIAL DO CANDIDATO

Caso seja a primeira vez que vocé acessa o SSDT, é
necessdrio realizar o CADASTRO INICIAL das principais
informacoes pessoais do candidato.

Para realizar tal procedimento, siga as etapas:

5.1 - Acesse a pagina de cadastro, clicando na funcdo com
O mesmo nome:

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIA
¥, SISTEMA DE SELECAO DE DESIGNACAO TE

Pédgina Inicia L:g"|' Cadastro Dividas Frequentes

Movos Processos
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MANUAL DE USO - SSDT
5.2 - Insira o seu numero de CPF e clique em AVANCAR,
conforme a ilustracdo:

ﬁ PREFEITURA DE
&9 CARIACICA
Cadastro de Candidato

Antes de comegarmos, & necessério que vocé nas informe seu CPF e siga as etapas

seguintes pars criar 2 sus canta.
CPF-

Informe seu CPF

* Campos obrigatérios

o Lo B

53 - Preencha as suas INFORMAGCOES PESSOAIS nos
respectivos campos e, em seguidaq, clique em AVANCAR:

a PREFEITURA DE
&9 CARIACICA

... preencha os campos abaixo para prosseqguir
com seu cadastro.

CPF* Data Mascimento = Telefone =

ddimmdyyyy (932 39253-992339

MNome Completo *

MNome da Mae =

Nome do Pai
OBS.: Verifique se 0 e-mail [t Confirmar E-mail *
informado eSTC,I CORRETO, email@exemplo.com email&exemplo.com
umag vez que a Conclusdo Vocé deve ter acesso a este e-mail para

fimalizar s=2u cadastro.

do seu cadastro
Senha * Confirmar Senha =

dependerd de um cddigo
de validacdo enviado a
esse endereco. * Campos obrigatérios

=a=n?
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MANUAL DE USO - SSDT

5.4 - Acesse o endereco de e-mail cadastrado no item
anterior, copie e cole o Cdédigo de Validagdo da sua inscricdo
e por fim, clique em VALIDAR CADASTRO:

PREFEITURA DE
CARIACICA

Ola!

Validacao de Cadastro

Vocé realizou o pré-cadastro no Sistema de Selecfio de Designacéo
Temporédria da PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA com

S 2 = - foi envisdo para o e-mail incluinde as letras
sucesso. Para dar continuidade a sua inscricgo, informe o codigo aiCeculas £ tinOsculas.
abaixve R memmemee—————— -

Para finalizar o seu cadastro, insira 0 mesmo CODIGO DE VALIDAGAO que

vaCn2y

Atencédo! Este cddigo ¢ PESSOAL e INTRANSFERIVEL, e sua
validade € de 24 horas. ApoOs esse periodo, sera necessario solicitar
um novo Codigo de Validacdo no Sistema de Selec&o de Designac&o
Temporaria.

* Campas obrigatdrios

Validar Cadastro ¥ I

Atensiosamente,
Sistema Selec&o Online

T Z078 SUBSECRETARIA DE TECNOLDGIA DA INFORMAGAD - SUBTI
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

5.5 - Apds validar a sua inscricdo, efetue o login no SSDT,
inserindo CPF ou o E-MAIL cadastrado, SENHA e, por fim, clique
em ACESSAR:

PREFEITURA DE
CARIACICA

Entre com suas credenciais de acesso

Seu cadastro foi validado com sucesso.

CPF ou E-mail Cadastrado

CPF ou E-mail Cadastrado

Senha de Acesso

Senha

’ Esquecew sua senha?
m

Movo por aqui? CADASTRE SE agora.

T 2018 SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAD - SUBTI
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIAGICA
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MANUAL DE USO - SSDT
5.6 - ApOs realizar o primeiro login, o $SDT ird alertar sobre o
preenchimento completo do seu peffil.

Sendo assim, complete os seus dados, clicando na opcdo
destacada:

i PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA _TAl+lo
SISTEMA DE SELECAO DE DESIGNACAO TEMPORARIA

Pagina Inicial Candidato ~ Diavidas Frequentes

ATENCAO! Seu cadastro estd incompleto. Para se inscrever nos processos & necessdrio a conclusdo do mesmo, B

4 Meus Dados B Minhas inscricies "™ Meus Recursos

5.7 - Na proxima tela, complete o seu cadastro, inserindo 0s
dados necessarios e por fim, clique em SALVAR:

i PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA —-Al+lo
SISTEMA DE SELECAQ DE DESIGNAGAO TEMPORARIA

Pdgina Inicial Candidato ~ Dividas Frequentes

A Meus Dados

Bairro © Cidade *

ATENCAOQO!

SOMENTE serd possivel

= Campos obrigatérios.
= Campos bloqueados para edigdo.

r
I I
I I
I I
1 1 1 Informacées Pessoais :
1
= 1 cpF~ Mascimento * Telefone = Telefone Recado :
. 1
& i I
I I
. i I
Nome Completo * PNE = CID PNE * 1
: Nao IZI Mao possui 1
B I 1
1 Nome da Mae * Nome do Pai 1
I I
@ Alterar Senha | & Aterar Dados : :
| Email® Confirmar E-mail = 1
I I
I I
I I
I I
1 Endereco :
1
1 cep- Endereco * Numero :
1
1 | ooooo- 1
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I

realizar inscricdo no SSDT
apds a conclusdo do o
AT E===
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MANUAL DE USO - SSDT

5.8 - Apds finalizar a complementacdo das informagdes
pessoais, note que aparecerd um MAPA INFORMATIVO sobre
a sua localizagéo, bem como a mensagem de SUCESSO.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA A +o
SISTEMA DE SELECAO DE DESIGNACAO TEMPORARIA

Pdgina Inicial (Candidato » Dividas Frequentes

N Sucessol Suas informagdes foram atualizadas.

1 Meus Dados B minhas Inscricdes % Meus Recursos
1
Nio encontramos nenhuma inscricdo ativa no momento.

=]

G

rocessos Seletivos Recomenda ara Vo
P Saleti Re: dados Para Viocé
==
& Ni&o consaeguimos ancontrar nenhuma recomendacio para vocé até o momento.

B Processos com Inscricties Abertas

_____________________ Exibir 10 |Z| registros por pdgina Buscar:
# Meu Endereco )
Processo Seletivo J&  Término das Inscrigbes
[\ A% PMC - mkrjjs - EDITAL N° 00003/2018 28/03/20M8 23:55h
_ |bom Boscg,
BN PMC - TESTE NOVO PROCESSO 2 - EDITAL N°

000022018 2E/03/2018 23:5%h

SEMUS - PROCESSO TESTE - EDITAL N° 00001/2018 24/09/2018 23:55h
Anterior - Préxima

[

\, ]
Y o
%% Lealiet | © OpanSiresthian | Mapa meramente Inmath.
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MANUAL DE USO - SSDT
6 — REALIZAR INSCRICAO

ApOss redlizar o devido cadastro e login, basta selecionar
um dos processos seletivos contendo o status “INSCRICOES
ABERTAS", na tela inicial do SSDT, conforme demonstracdo:

6.1 - Selecione a aba PAGINA INICIAL para retornar & pdgina
de processos;

PREFEITURA MUNICI
¥ SISTEMA DE SELECAO D

6.2 - Na Pagina Inicial, selgcione secdo contfendo os processos
com o status de INSCRICOES ABERTAS:

{ PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

¥ . S|STEMA DE SELECAO DE DESIGNACAO TEMPORARIA

MNovos Processos o

Inscrictes Abertas

Buscar:

Procesz=o Seletivo 1= Término das Inscrigdes
PMC - mknjjs - EDITAL N* 00003/2018 28/09/2018 23:55h
PMC - TESTE NOWO PROCESSO 2 - EDITAL N° 00002/2018 28/09%2018 23:55h
SEMUS - PROCESSO TESTE - EDITAL N® 000012018 24/09/2018 23:55h

Processos em Andamento L]
Processos Encerrados a@

T 2018 SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA OA INFORMACAD - SUBTI
FPREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA.
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MANUAL DE USO - SSDT

6.3 - Nessa secdo, selecione o processo seletivo desejado e
clique em INSCREVA-SE:

SEMUS - PROCESSO TESTE - EDITAL N° 00001/2018

6.4 - Na fela de defalhamento do processo selefivo, segue
orientacdo quanto as INFORMAGCOES DISPONIVEIS, bem como
as FUNCIONALIDADES PRESENTES:

¥ PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA “TAl+ 0
¥ SISTEMA DE SELECAQO DE DESIGNACAC TEMPORARIA

Pagina Inicial Candidato » Dovidas Frequentes

EDITAL N° 00001/2018 PROCESSO TESTE A,

SEMUS - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE 1

| Teste teste teste teste teste toste teste teste teste teste teste toste teste teste teste teste teste teste teste teste teste toste teste

1
1
I teste teste teste teste teste teste teste toste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste tecte teste teste teste teste C 1
:IESI.E teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste |
[ teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste :
I tacte teste teste teste toste teste teste toste teste teste toste tosts teste teste tosto toste teste tests toste taste teste teste tests tasta 1
| teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste :
1
1

| teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste.

1
o o o o o

ez

- J | Telefone(s) Contato: 123456
1 E-mail: teste@email.com
[ S

[ -] Publicagdes

17/09/2018 EDITAL DE ABERTURA

T 2012 SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD - SUBTI
FREFEITURA MUNICIFAL DE CARIACICA

A: TITULO do processo seletivo;

B: Descricdo do PERIODO COM INSCRICOES ABERTAS para o
respectivo processo seletivo;

C: DESCRICAO do respectivo processo seletivo;

D: INFORMAGCOES sobre o setfor responsdvel pelo processo
seletivo em questdo;

E: OPCOES de acdo para o processo selefivo, com o titulo
autoexplicativo;

F: Secdo para download de arquivos em anexo, como O
EDITAL.
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6.5 — Para continuar com o processo de inscricdo, clique em
INSCREVA-SE AGORA, na secdo E:

INSCREVA-SE AGORA '

6.6 - Na tela de inscricdo, verifique se 0s seus dados pessoais
estdo corretos. Caso necessite alterar algum dado, clique em
ALTERAR INFORMACOES.

Jd se as informacdes estiverem corretas, selecione o cargo
desejado e, por fim, clique em AVANCAR:

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA —TAl+ 0
SISTEMA DE SELECAQ DE DESIGNACAO TEMPORARIA

Pagina Inicial Candidato ~ Dividas Frequentes

EDITAL N° 00001/2018 PROCESSO TESTE
SEMUS - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Informacoes Pessoais

VERIFIQUE SE OS DADOS ESTAO CORRETOS!

Escolha de Cargo

Cargo Pretendido:

Escolha o cargo..

Escolha o cargo...
‘Cargo Teste 01
‘Cargo Test= 02

I

T 2012 SUBSECRETARIA DE TECNOLDGIA DA INFORMAGAD - SUBTI
FREFEITURA MUNICIFAL DE CARIACIGA

6.7 - Dependendo do CARGO escolhido, haverd DUAS
OPCOES de insercGo de experiéncia, devidamente
explicados:
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MANUAL DE USO - SSDT

A - Indicagdo da quantidade de meses: para esses cargos, é
necessdrio informar a quantidade de meses de experiéncia
comprovada, em periodos de 30 (trinta) dias.

Tenha ATENCAO nesse preenchimento, pois tempo de
experiéncia em concomitdncia pode ou ndo ser aceito: o $SDT
indicard essa particularidade.

ﬁ PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA _TAl+ 0

¥, SISTEMA DE SELECAO DE DESIGNACAO TEMPORARIA

Pdgina Inicial Candidato ~ Dividas Frequentes

EDITAL N° 00001/2018 PROCESSO TESTE
SEMUS - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Informacdes Pessoais

CPF: mume Ci |
102.864.497-30

RENAN FERNANDES MEMNELLI 10/02/1984 NAOC INFORMAI

Inscricao

Cargo Pretendido:
Cargo Teste 01

Experiéncia Profissional: PREENCHIMENTO DA QUANTIDADE
0 B DE MESES DE EXPERIENCIA.

Informe & zoma do tempo de senvigo trabalhado, em meses completos em 30 {irints) dizs.

INFORMACAO SOBRE ACEITE DA
CONCOMITANCIA DA EXPERIENCIA.

INDICACAO DAS
QUALIFICACOES
PROFISSIONAIS.

Qualificagdes Profissionais:

E=colha no méxime 3 {irés) qualificagdes profissionais para este cargo.

e e

T 3018 SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFUM.CAD—SLIB'I'I
PREFEITURA MUNICIFAL DE CARIWACICA
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B - Indicagdo do periodo de experiéncia: nessa modalidade, é
necessario detalhar o(s) periodo(s) de experiéncia(s), indicando
o inicio e fim.
A CONCOMITANCIA dos periodos de experiéncia pode ou ndo
ser aceita e o sistema SSDT ird informar essa particularidade.

ﬁ PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA - A+l o
¥ S5ISTEMA DE SELECAQ DE DESIGNACAO TEMPORARIA

Pigina Inicial Candidato ~ Dadvidas Frequentes

Inscricao

Cargo Pretendido:
Cargo Teste 02

A - Indique se possui inferesse em
duplo vinculo para o cargo desejado,
caso previsto pelo EDITAL.

Possui interesse em duplo vinculo para
este cargo:

N&o possuo interesse. E B — Agora indigue of(s) periodo(s) de experiéncia,

utilizando o calenddrio.
Experiéncia Profissional:

C - Salve ofs) intervalo(s) das experiéncias.

Experiéncias Cadastradas:

#  Periodo Experignda Dias Corridos Ag3o
MNenhuma experiéncia cadastrada até o momento

TOTAL MESES

Qualificacdes Profissionais:

E=colha no m&dmo 3 (trés) qualificagies profissionais para este cargo.

e v

Assim que preencher o(s) periodo(s) da(s) experiéncia(s), note
que elas aparecerdo na secdo de EXPERIENCIAS
CADASTRADAS.

Experiéncias Cadastradas:

#  Periodo Experiéncia Dias Corridos Agdo

1 010V2018 & D102/20M8 31 dias
2 0Z/0Z/2018 3 02/03/2018 28 dias
2 03/03/2078 & 03/04/2012 3 dias

TOTAL MESES 3 Meses
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Caso o CARGO ndo permita CONCOMITANCIA no periodo de
experiéncia, o sistema S$SDT ird alertar e o candidato deve
EXCLUIR o(s) periodo(s) com duplicidade nas
datas.

Atencdol Vocg informou uma experiéncia em concomitdncia, & necessario remove-la para prosseguir

Experiéncias Cadastradas:

Dias
# Periodo Experiencia Corridos Agao

1 /072018 & 0VO0S/20M8 120 diss
2 O06/2018 & 13/09/2018 10 dias

1
: o BH0Y2018-5 26/05/2048 - PERIODO INFORMADO EM CONCOMITANCIA COM _
a 2E2-dims Remover Experiencia
1 EXPERIENCIA #1

1

TOTAL MESES 7 Meses

Por fim, indique as QUALIFICAC(?ES PROFISSIONAIS que possui
e clique em CONCLUIR INSCRICAO:

E¥ PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA —Al+l0
SISTEMA DE SELECAO DE DESIGNAGAO TEMPORARIA

Pagina Inicial Candidato - Dividas Frequentes

Inscricao

Cargo Pretendido:
Cargo Teste 02

Possui interesse em duplo vinculo para
este cargo:

M&o possuo interesse. |Z|

Experiéncia Profissional:

Salvar Intervalo

Experiéncias Cadastradas:

# Periodo Experiéncia Dias Corridos Acao

Menhuma experiéncia cadastrada até o momento

D - Indique as QUALIFICACOES PROFISSIONAIS

Qualificacdes Profissionais: que pPOossui.

Escolha no m&ximo 3 {irés) qualificagdes profissionais pars este cargo.

E - Finalize a sua inscricdo clicando em CONLUIR

Alterar Cargo i i INSCRICAO.
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MANUAL DE USO - SSDT
6.8 - Apos readlizar o procedimento de inscricGo em um
processo seletivo, o sistema demonstrard a CONFIRMAGAO DE
INSCRICAO, conforme ilustracdo, demonstrando dados
pessoais, processo cadastrado para concorréncia, numero de
inscric@o e demais informacades pertinentes ao candidato:

EDITAL N° 00001/2018 PROCESSO TESTE
SEMUS - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

CONFIRMACAO DE INSCRICAO

FPrezado(a) . sua inscricdo  N®
para o processo PROCESSO TESTE EDITAL N°
00001/2018 foi realizada com sucesso.

Caso necessite cancelar ou editar algum dado relativo a essa inscricdo,
utilize a alternativa "MINHAS INSCRICOES" no menu "CANDIDATO",
selecionando a opcdo "ACOMPANHAR INSCRICAO" na tela de
informactes do referido processo seletivo.

Vocé ainda pode se cadastrar @ outro cargo para este mesmo processo
seletivo, basta selecionar o botdo abaixo "NOVA INSCRICAO".

Essas acbes poderdo ser realizadas até o dia 24/09/2018, 23:59:59h,
segundo regulamento que consta no EDITAL.

m MNova Inscricio Comprovante de Inscrigo
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6.9 - Caso necessite do COMPROVANTE DE INSCRICAO, clique

Comprovante de Inscricdo

no botdo com o mesmo nome (
retornar o comprovante no formato PDF:

SEMUS - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
N 000172018 - PROCESSO TESTE

ﬁ PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
w

COMPROVANTE DE INSCRIGAO
EDITAL N° 00001/2018 PROCESSO TESTE

INSCRIGAO:
CARGO:

DADOS PESSOAIS

CANDIDATO:
N° CPF:
TELEFONE(S):
E-MAIL:

PNE:

NASCIMENTO:

DADOS DA INSCRIGAO

DUPLO VINCULO: Possui interesse em duplo vinculo para este cargo.

ESPERIENCIAS PROFISSIONAIS: 4 Pontos

-01/01/2018 a 21/09/2018 (263 dias)
TOTAL MESES: 8 Meses

QUALIFICAGOES: 70 Pontos
- Informatica Basica

- Graduagio

- Pos Graduagio

PONTUACAO TOTAL: 74 Pontos

DATA INSCRIGAO: 21/09/2018 - 11:41:09

) e o sistemaird

(elfe] evitar FRAUDES,
observe com atencdo a
DATA e HORA da inscricdo!

ATENGAO CANDIDATO: Os dados informados na ato da inscrigio, s3o de inteira e exclusiva responsabilidade do
candidato, de acordo com o edital. Caso necessite cancelar ou editar algum dado relativo 3 essa inscricdo, utilize a
alternativa "MINHA S INSCRI(;(.]ES" no menu "CANDIDATO", selecionando a opido "ACOMPANHAR INSCRIQﬁO" na
tela de informacées do referido processo seletivo. Essas acdes poderdo ser realizadas até o dia 24/09/2018, 23:59:59h,
segundo regulamento gue consta no EDITAL.

6.10 - Adicionalmente, o sistema SSDT envia uma mensagem
de confirmacdo no processo seletivo:

Parabéns, !

Sua inscricao para o processo EDITAL N°
00001/2018 | SEMUS - PROCESSO TESTE foi efetivada com
SUCESSOo.

Para maiores informacdes, acesse o Sistema de Selecdo de
Designac&do Temporaria.

Atensiosamente,
Sistema Selecdo Online
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7 — REDEFINIR A SENHA

Existe duas formas para REDEFINIR A SENHA de acesso ao
sistema SSDT: método A (sem estar autenticado no sistema) e
B (quando o usudrio se encontra autenticado no sistemal).

METODO A - Usudrio ndo autenticado no SSDT:
A.l — Acesse a secdo LOGIN:

Pagina Inicial Login ﬁ‘c Dividas Frequentes

A.2 — Clique em ESQUECEU SUA SENHA?

: PREFEITURA DE
%9 CARIACICA

Entre com suas credenciais de acesso

CPF ou E-mail Cadastrado

r:3F ou E-mail Cadastrada

P’ Esta conexdo ndo & segura. As contas acessadas por
aqui podem estar comprometidas. Saiba mais

Esqueceu sua senha?

oo [

Novo por aqui? CADASTRE-SE agora.

T 2018 SUSSECRETARIA DE TECHOLOGEA DA INFORMAGAD - SUET

FREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

A.3 = Insira o endereco de e-mail codosfrodq anteriormente e
em seguida, clique em SOLICITAR REDEFINICAO:

ﬁ PREFEITURA DE
&9 CARIACICA

Esqueci minha senha

* Campo obrigatsrio

+ Solicitar Redefinicdo

T 2018 SUSSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAC - SUSTI

PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
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A.4 - O sistema S$SDTird alertar que enviou um e-mail contendo
orientacdes sobre como continuar com a redefinicGo de
senha:

PREFEITURA DE

CARIACICA

Esqueci minha senha

tantes um e-ma link para redefinicio

Informe seu e-mail *

* Campo cbrigatério

" Solicitar Redefinicdo

© 2018 SUSSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAD - SUST:
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

A.5 — Acesse a sua conta de e-mail pessoal e na mensagem
oriunda do sistema 8§SDT, clique em REDEFINIR SENHA:

Ola!

Vocé esta recebendo este e-mail porque recebemos uma solicitagdo
de redefinicdo de senha para sua conta no Sistema de Selecdo de
Designacéio Temporaria da PREFEITURA MUNICIPAL DE

CARIACICA
=

Se vocé ndo solicitou uma redefinicdo de senha, entre em contato
com o suporte.

Atensiosamente,
Sistema Selecéo Online

Sevocé estd tendo problemas para clicar no botdo "Redefinir Senha”, copie e cole o URL
abaixo em seu da web htp:id
02209086134 16077122c5690a9225d753 1fa3ch51695752015d1 deeebBdoii34

P&gina 17
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A.6 — Insira o seu endereco de e-mail informado no ato de
cadastro, a nova senha e confirme a nova senha.

Por fim, clique em REDEFINIR SENHA:

PREFEITURA DE
CARIACICA

Redefinir senha

+" Redefinir senha

T 208 SUSSECRETARLA DE TECHOLOGIA DA INFUEM.N;AD—EJBTI
PREFEITURA MUNICIFAL DE CARIACICA

A.7 — Como confirmo-c;do, o sistema SSDT emite o alerta de
sucesso na REDEFINICAO DA SENHA:

Sucessol Sua senha de acesso foi redefinidal

A Meus Dados B Minhas Inscricfies % Meus Recursos
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METODO B - Usudrio j& autenticado no SSDT:

B.1 - Clique em CANDIDATO e em seguida, MINHAS
INSCRICOES:

i PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
SISTEMA DE SELECAQ DE DESIGNACAD TEMPORARIA

Pidgina Inicial <Candidato = Dividas Freguentes

Minhas Inscricdes

MNowvos Pri
Sair

B.2 - Na secdo MEUS DADOS, clique em ALTERAR SENHA:

A Meus Dados

B.3 — Insira e confiime a NOVA SENHA e, por fim, clique em
ALTERAR SENHA:

B Alterar Senha

= Campos obrigatérios.
=

B.4 — Feito os passos anteriores, o sistema SSDT ird alertar que a
sua senha foi REDEFINIDA com sucesso:

Sucessol Sua senha de acesso foi redefinidal

1 Meus Dados B Minhas Inscrigdes " Meus Recursos
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8 — PERGUNTAS E RESPOSTAS

Essa secdo demonstra de modo rdpido e prdtico os
principais questionamentos por parte dos usudrios, mediante o
periodo de experiéncia das versdes mais antigas do sistema
SSDT.

8.1 - COMO CORRIGIR AS INFORMAGOES DO CANDIDATO?

Para tal, basta acessar MINHAS INSCRICOES (I), no menu
CANDIDATO (1), clicar no botéo ALTERAR DADOS (ll), na secdo
MEUS DADOS (ll) e, por fim, preencher os campos que
necessitam de corre¢cdo, conforme indica a imagem Il e
depois SALVAR:

Candidato - Didvidas

«

Minhazs In=crigoes

Sair

I

1 Meus Dados
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A Meus Dados

i § Informacdes Pessoais

CPF = Mascimento

Nome Completo *

HNome da Mae =

E-mail *

# Endereco

CEP* Endereco *
Bairro =

= Campos obrigatarios.
=~ Campos bloqueados para edicdo.

=z

I

Telefone = Telefone Recado

(99) 3999-0953

PME = CID PNE =

Mo B Mo possui

Mome do Pai

Confirmar E-mail =

MNumero

Cidade * Estado
{UF) =
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8.2 - COMO CORRIGIR AS INFORMAGOES INSERIDAS EM UM
PROCESSO SELETIVO AO QUAL ME INSCREVI?

Primeiramente CANCELE a referida inscricGo e depois, crie
uma nova inscricGo com as informacdes corretas.

A seguir, demonstramos o passo a passo para realizar o
CANCELAMENTO DA INSCRICAO.

OBS. I: Caso tenha duvidas, consulte o ITEM 06 — REALIZAR
INSCRICAO (pdg. 07).

OBS. Il: Cancelamento de inscricées sO poderdo ser

realizadas se o processo seletivo estiver com o status
INSCRIGOES ABERTAS!

A - Clique em CANDIDADO, MINHAS INSCRICOES:

Candidato ~ Dividas

Minhas Inscrigoes

[
Sair

B - Na secdo MINHAS INSCRICOES, na aba ACOES, selecione
a opcdo CANCELAR INSCRICAO:

B Minhas Inscricbes S Meus Recursos

Exibir 10 |E| registros por pagina Buscar:
Inscrigdo 1= Informagdes Processo Cargo Status Processo  Agbes
T T n
INSCRICAO SEMUS - PROCESS0 TESTE CARGO INSCRITO Il
EDITAL N° 00001/2018 CARGO TESTEO2 - L 1
______ -

2* Via Co te
Exibindo 1a 1de 1 registros 13 Lomprovan

Cancelar Inscrigdo
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C - Preencha o motivo do cancelamento e clique em
CANCELAR INSCRICAO:

A\ Cancelamento de Inscricio

EDITAL N° 00001/2018 PROCESSO TESTE
SEMUS - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

INSCRICAO:
CARGO: CARGO TESTE 02

Para cancelar a sua inscricdo € necessario informar o motivo do cancelamento abaixo. Apé&s o cancelamenta,
todos os comprovantes enviados por e-mail ou impressos perderdo o seu valor. Para voltar a concorrer nesse
processo seletivo, realize uma NOVA INSCRIGAO.

K T gy

D - ApOds realizar os passos descritos anteriormente, o sistema
SSDT emitird um alerta de sucesso no CANCELAMENTO da
inscricao:

Sucessol Sua inscricio fol CANCELADA, conforme solicitado.

4 Meus Dados B Minhas Inscriches % Meus Recursos

E - Adicionalmente, o sistema SSDT envia ao endereco de e-
mail cadastrado, uma mensagem confimando o
CANCELAMENTO da inscricdo:

Prezado(a), !

Sua inscrigao para o processo EDITAL N°
00001/2018 | SEMUS - PROCESSO TESTE foi devidamente
CANCELADA conforme solicitag&o.

Para maiores informacdes, acesse o Sistema de Selecio de
Designacé&o Temporaria.

Atensiosamente,
Sistema Selecdo Online
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8.3 - O QUE FAZER CASO NAO RECEBA O E-MAIL DO SSDT PARA
FINALIZAR MEU CADASTRO OU OUTROS PROCEDIMENTOS?

Caso ndo receba mensagens no seu e-mail, primeiramente
verifique na sua CAIXA DE SPAM.

Caso contrdrio, VERIFIQUE SE ESTA DIGITADO CORRETAMENTE,
efetfuando o login com a informacdo do CPF cadastrado no
S$SDT e, em seguida, analisando o endereco inserido.

A - Efetue o login no SSDT, ufilizando a informa¢cédo do CPF:

Pagina Ili'. Login  Cadastro Ddvidas Frequentes

CPF ou E-mail Cadastrado

l Senha de Acesso

e

Esqueceu sua senha?

B - Clique em ALTERAR DADOS:

1 Meus Dados

=3,

# Endereco

CEP = Endereco * MNumero
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8.4 - COMO CANCELO MINHA INSCRICAO PARA UM PROCESSO
SELETIVO AO QUAL ME INSCREVI?

Para cancelar uma inscricdo, siga as orienfogées presentes no
item “8.2 - COMO CORRIGIR AS INFORMACOES INSERIDAS EM
UM PROCESSO SELETIVO AO QUAL ME INSCREVI?".

OBS.: Cancelamento de inscricoes sO poderdo ser
realizadas se o processo seletivo estiver com o status

INSCRICOES ABERTAS!

8.5—-COMO EMITIR A 2° VIA DO COMPROVANTE DE INSCRICAO?
Para emitir tal documentacdo, proceda da seguinte maneira:

A - Clique em CANDIDADO, MINHAS INSCRICOES:

Candidato ~ Dividas

Minhas Inscrigoes

[
Sair

B - Selecione o processo que deseja acessar a segunda via do
comprovante, gliccmdo na funcdo do mesmo nome, dentro
da secdo OPCOES:

@ PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA “Tal+o
SISTEMA DE SELECAC DE DESIGNAGAQ TEMPORARIA

Stz

1 Meus Dados B Minhas Inscricbes %) Meus Recursos

Exibir 10 |z| registros por pagina Buscar:

Inscrigio J:  Informagies Processo Cargo Status Processo Acdes

INSCHICiD SEMUS - PROCESS0O TESTE CARGO INSCRITOD I-I
ABERTO Opgoes
EDITAL N° 000012018 CARGO TESTE M [ agerTO) L 1

Exibindo 1 a2 1de 1registros
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C - Feito isso, o sistema SSDT ird abrir uma nova janela
contendo o comprovante, conforme ilustracdo:

SEMUS - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
N® 0000172015 - PROCESSO TESTE

ﬁ PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

COMPROVANTE DE INSCRIGAO
EDITAL N° 00001/2018 PROCESSO TESTE

INSCRIGAO: DATA INSCRIGAO: 21/09/2018 - 11:41:09
CARGO: Cargo Teste 02

DADOS PESSOAIS

CANDIDATO: NASCIMENTO:
N° CPF:

TELEFONE(S):

E-MAIL:

PNE:

DADOS DA INSCRIGAO

DUPLO VINCULO: Possui interesse em duplo vinculo para este cargo.

ESPERIENCIAS PROFISSIONAIS: 4 Pontos

- 01/01/2018 a 21/09/2018 (263 dias)
TOTAL MESES: 8 Meses

QUALIFICACOES: 70 Pontos
- Informatica Basica

- Graduacio

- Pés Graduagio

PONTUACAQ TOTAL: 74 Pontos

ATEN{,‘EG CANDIDATO: ©Os dados informados na ato da inscricho, s83o de inteira e exclusiva responsabilidade do
candidato, de acordo com o edital Caso necessite cancelar ou editar algum dado relativo 3 essa inscrigdo, utilize a
alternativa "MINHA S INSCRI(;(']ES" no menu "CANDIDATO", selecionando a opgdo "ACOMPANHAR INSCRI(,‘I\O" na
tela de informagdes do referido processo seletivo. Essas agOes poderdo ser realizadas até o dia 24/09/2018, 23:59:59h,
segundo regulamento gue consta no EDITAL.
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8.6 - COMO ABRIR UM RECURSO?

Aos candidatos que se sentirem prejudicados em alguma
forma com relacdo ao processo seletivo em que estd inscrito,
o 8SDT disponibiliza a opcdo de abrir um RECURSO.

Vale ressaltar que um recurso so pode ser aberto dentro do seu
periodo, DEVIDAMENTE ESTIPULADO NO EDITAL.

Assim, segue a orienta¢do sobre como ABRIR UM RECURSO:

A - Clique em CANDIDADO, MINHAS INSCRICOES:

Candidato ~ Dividas

Minhas Inscrigoes

[
Sair

B — Note que o status do processo DEVE estar “RECURSOS
ABERTOS"” para que o candidato entre com um novo
recurso:

ATENGCAO! Somente os

B Minhas Inscricdces "™ Meus Recursos processos com o status
“RECURSOS ABERTOS”

podem receber um
NOVO recurso.

Exibir 10 v registros por pagina Buscar:
Inscricéo 1t Informacbes Processo Cargo Status Processo/ugﬁes
. SEMUS - TESTE PROCESSO CARGO
INSCRICAO " A
< HOMOLOGACAO INSCRITO RECURSOS ABERTOS Opgcoes ~
EDITAL N° 00200/2018 CARGO TESTE
Exibindo 1a 1de 1registros Anterior - Préxima

C - Clique em OPCOES, em seguida em REDIGIR RECURSO:

Status Processo Acoes

22 Via Comprovante

Anteric
REDIGIR RECURSO
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D - A segui, o SSDT apresenta a tela para cadastrar recursos.
Leia atentamente as instrucées, selecione o motivo,
opcionalmente, aponte um arquivo como anexo, redija o
conteudo do recurso e, por fim, clique em ABRIR RECURSO:

% Abertura de Recurso

EDITAL N° 00200/2018 TESTE PROCESSO HOMOLOGAGAO
SEMUS - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

LEIA ATENTAMENTE AS INSTRUCOES!

Inscricdo: * Motive Recurso: * ﬁ

Classificacio Parcial

1 SELECIONE O MOTIVO

Anexo; ———P 2 OPCIONAL: Aponte o anexo
Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado

Conteddo Recurso: © ﬁ 3 INSIRA O CONTEUDO

* Campos obrigatdrios.

" Abrir Recurso

E - Feito isso, o $SDT alerta que o recurso foi cadastrado:

Sucesso! Seu recurso foi aberto e enviado para o setor responsavel, aguarde uma resposta.
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F — Assim que cadastrado, o CANDIDATO pode visualizar os
recursos cadastrados na secdo MEUS RECURSOS, bem como o
status, protocolo e mais detalhes:

ﬁ Minhas Inscrigbes Q Meus Recursos

Exibir 10 v registros por pagina Buscar:
pom———————e i |' ____________ )
1 Protocolo 1E : Informacdes Processo 1 Status Processo : Acdes
1 I 1 I
1 I 1 I
1 IEDITJ-\L Ne 1 1
: PROTOCOLO i : RECURSO ENVIADO ] QX DETALHES
i 1INsCRICAO: i :
! ] 1 I
e s s s s - e ————————— - -
Exibindo 1a 1 de 1 registros Anterior - Préxima

G - Por fim, clicando em DETALHES o usudrio visualiza todas as
informacdes do respectivo recurso selecionado:

8= Acompanhar Recursos

EDITAL N° 00

PROTOCOLO RECURSO:
CATEGORIA: Outros

INSCRICAO:
CARGO:

Seu recurso foi enviado e encontra-se na fila de recebimento.

TERCA

1
1
oaropoe 141030 ABERTURA DE RECURSO !
1
1

Detalhes dobre o
STATUS do seu

RECURSO
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8.7 - COMO UTILIZAR O VALIDADOR DO QR CODE?

O QR CODE é uma tecnologia que utiliza um codigo de barras
que pode ser lido por telefones celulares atuais, de modo
semelhante a uma foto.

No sistema SSDT, o utilizamos para verificar a autenticidade dos
comprovantes emitidos.

Seu uso é simples, basta seguir o passo a passo que segue:

A - Baixe um leitor de QR CODE de sua preferéncia, seguindo
a orientacdo conforme o tipo de smartphone que utiliza:

Al - Smartphones com sistema operacional ANDROID:

Al.1 - Acesse a Google Play Store:

>

GETITON
b Google Play |
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Al1.2 - Procure pelo termo “LEITOR QR CODE” e instale uma
ferramenta denfre as apresentadas:

© "4 10:35

< leitor gr code ’ ¢

EAME Cddigo QR Reader
-.E_ﬂ TWMobile
s
E 1,8 MB * 4,5% - 50 milhoes *

MAIS INFORMAGOES INSTALAR

Contém anuncios

Contetido relacionado a sua pesquisa

-

i

Barcode : SmartScan- ¢ QRBarcode ¢ Leito
Scanner-|... Scanner Gr... scanner codi

6,5 MB 13 MB 2,1 MB 40N

Vocé também pode gostar de MAIS
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A1.3 - Inicie o LEITOR DE QR CODE escolhido e aponte para o
codigo emitido em nossos comprovantes.

Desse modo, serd apresentado o link do endereco que
comprova o documento, conforme ilustracdo:

© V' 4 = 1059

ﬁ PREFEITURA DE
&9 CARIACICA
« VALIDAGAO DE INSCRICAO

INSCRICAO ATIVA

INSCRICAO:

DATA INSCRICAO:
Inscricdo realizada em 24/09/2018,
09:31:20h

PROCESSO:
EDITAL N° 00001/2018 SEMUS -
PROCESSO TESTE

CARGO INSCRICAO:
Cargo Teste 01

CANDIDATO:

CPF CANDIDATO:

Validado em 24/09/2018, 10:58:17h

2018 SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO -
SUBTI
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA
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A.2 - SMARTPHONES COM SISTEMA OPERACIONAL iOS:

A2.1 - Acesse a APPLE STORE:

2 Download on the
. App Store

A2.2 - Procure pelo termo “LEITOR QR CODE” e escolha uma
ferramenta denfre as apresentadas:

WlVIVO = 10:56 Q 27%[ )4

Q. leitor grcode ’ & Cancelar

) o R . OBTER
E > Leltor e Gerador ae .odigo UK
1 8 & 8 & ¢

i
ii

@
B4 CBOC BFod
: I’ i

o

[ ] 7z

=5 (1 QR Reader for iPhone
QR Code, Barcode & NFC Scanner Cl)

Hoje Jogo: Apps Atualizagoe: Buscar
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A2.3 - Inicie o LEITOR DE QR CODE escolhido e aponte para o
codigo emitido em nossos comprovantes.

Desse modo, serd apresentado o link do endereco que
comprova o documento, conforme ilustracdo:

all VIVO =

10:57 9 27%0 )4

¢

PREFEITURA DE
CARIACICA

« VALIDAGAO DE INSCRICAO

INSCRICAO ATIVA

INSCRICAO:

-

DATA INSCRICAO:
Inscricdo realizada em 24/09/2018,
09:31:20h

PROCESSO:
EDITAL N° 00001/2018 SEMUS -
PROCESSO TESTE

CARGO INSCRICAO:
Cargo Teste 01
CANDIDATO:

CPF CANDIDATO:

Validado em 24/09/2018, 10:47:03h

2018 SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO - SUBTI
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARIACICA

U
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